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La formación de abreviaturas 

 

Una abreviatura es la representación gráfica reducida de una palabra o grupo de palabras, 

obtenida por eliminación de algunas de las letras o sílabas finales o centrales de su escritura 

completa, y que siempre se cierra con un punto. 

 Cualquier palabra puede ser abreviada ,  se distingue entre abreviaturas «personales», las que 

se usan  en una escritura privada, y «convencionales», las  empleadas  por los usuarios de una 

lengua. 

 La abreviatura  debe suprimir al menos dos letras de la palabra . 

Métodos de formación de abreviaturas 

 a) Por truncamiento, o eliminación de las letras o sílabas finales de una palabra: cód. por 

código, art. por artículo. 

 En este caso, nunca deben terminar en vocal: pról., y no *pró. ni *prólo., como abreviatura de 

prólogo.  

 b) Por contracción, eliminando letras centrales  y dejando   sílabas o letras  representativas: 

dpto. o depto. por departamento . Dentro de las  formadas por contracción, están las que 

presentan la letra o letras finales voladas: n.o por número, af.mo por afectísimo. 

Plural de las abreviaturas  :) Si se obtuvieron por truncamiento, se añade una -s final: págs. 

por páginas. En caso de truncamiento máximo, esto es, en abreviaturas formadas por una sola 

letra, el plural se expresa duplicando dicha letra: ss. por siguientes,  EE. UU. por Estados 

Unidos.  Si se obtuvieron por contracción, se aplican las reglas generales de formación del 

plural, : -s, para las terminadas en vocal y –es, para las terminadas en consonante: dptos. o 

deptos. por departamentos, . Como excepción, Vd. y Ud. (usted) forman su plural en -s: Vds., 

Uds. (ustedes). 

 

 

 



  

 

 

 


